" q : 0 F ‘ A Guatemala, 31 de Agosto de 2018

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA'Y DEPORTES
Su despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle miinforme
de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Nimero 1982-2018 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Ndmero 497-2018
Correspondiente al mes de agosto del afio 2018, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura serie “A” Numero 0080.

ACTIVIDADES A REALIZAR

a)

b)

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo
de los documentos que ingresan al Departamento de Supervision de Promotores
Deportivo. .

Apoyar en el desarrollo de lineamentos para agilizar procesos de firma e
documentos por parte de autoridades del departamento de Supervisan de Red
de Promotores.

Apoyar en el seguimiento de los diferentes requerimientos de los Departamentos
de Red de Promotores con las unidades administrativas de las Direccidn General
del Deporte y la Recreacidn.

Brindar apoyo en eventos especiales, relacionado con el andlisis y la discusion de
problemas competentes al Departamento de Supervisién de Promotores.

c) Apoyar en el seguimiento de los planes de trabajo y proyectos asignados al
Departamento de Supervision de Promotores, e informar al encargado segin
corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones;

Brindar apoyo en atencién de consultas internas y externas que sean
competencia del Departamento de Supervisién de Promotores;

Rendir informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes
de la agenda planificada por el Departamento de Supervisién de Promotores.



RESULTADOS OBTENIDOS:

° Apoyé en la recepcion de Papelerfa trasladada a la Red de Promotores Deportivos y
Recreativos. .

* Seatendio a los promotores y se apoyé con las actividades designadas segun planes
de trabajo.

* Apoye en la elaboracién y seguimiento de la documentacién enviada desde la Red de
Promotores Deportivos y Recreativos a las diferentes Direcciones del Vice ministerio.

° Apoye en la elaboracién de Oficios de Red de Promotores del diferente oficio de Red
de Promotores hacia las diferentes direcciones del Vice ministerio.

° Apoye en la recepcién de evaluaciones y auto-evaluaciones de Promotores
Deportivos Municipales.

° Seapoyo en el Archivo y sistematizacion de la informacién periédica entregada por
la Red Nacional de Promotores Deportivos y Recreativos. .

® Apoyo en la revisién de informes mensuales de red de promotores.

e Sebrindd apoyo en capacitaciones de red de promotores del departamento de areas
sustantivas. _

* Se apoyo en la programacion de capacitaciones regionales en los departamentos de
Quezaltenango, Alta Verapaz, Sacatepéquez y Zacapa.

* Se Apoyd con requisiciones para la adquisicién de implementacidn para promotores
en sus actividades. )

° Se Brind6 Apoyo con la Designaciones para las diferentes comisiones a los diferentes
promotores para los departamentos.
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